
 
 

 
 
 
 

 
 

คู่มือการปฏบิัติงาน 
เรื่อง การขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

 
 
 
 
 
 

ของ 
องค์การบริหารส่วนตำบลลำคอหงษ์ 
อำเภอโนนสูง  จังหวัดนครราชสีมา 

 
 
 
 



๒ 

 

 
คำนำ 

คู่มือการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพที่จัดทำขึ้น
เนื่องจากกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.๒๕๓๕ ในปัจจุบันมีจำนวน
ของประเภทกิจการทั ้งสิ ้น ๑๓๕ ประเภท ซึ ่งจะเห็นได้ว่า มีจำนวนของประเภทกิจการเพ่ิ มขึ ้นจากเดิม 
นอกจากจำนวนประเภทของกิจการมีจำนวนเพ่ิมข้ึนแล้ว ปัญหาปัจจัยเสี่ยงหรือมลพิษที่เกิดขึ้นจกการประกอบ
กิจการมีแนวโน้มเพิ่มขึ้นโดยพิจารณาจากปัญหาเหตุรำคาญ หรือข้อร้องเรียนจากประชาชนที่ได้รับผลกระทบ 
ปัญหาปัจจัยเสี่ยงหรือมลพิษดังกล่าว หากผู้ประกอบการให้ความสำคัญ โดยการปฏิบัติงานตามมาตรการหรือ
มาตรฐานที่กำหนดนั้น คาดว่าจะส่งผลกระทบลดลงรวมทั้งเจ้าพนักงานท้องถิ่น เจ้าพนักงานสาธารณสุข ต้องมี
ส่วนในการกระตุ้นเตือนให้การสนับสนุนการปฏิบัติงานร่วมกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ในการปฏิบัติงานควบคุม
กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพให้เกิดผลได้เป็นอย่างดีจากเหตุผลความสำคัญและความจำเป็นดังกล่าวข้างตัน 
งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อมองค์การบริหารส่วนตำบลลำคอหงษ์ จึงได้จัดทำคู่มือการปฏิบัติงานเกี่ยวกับ
การขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพเล่มนี้ขึ ้นโดยมุ่งเน้นให้กลุ่มเป้าหมาย ได้แก่ เจ้า
พนักงานท้องถิ ่นเจ้าพนักงานสาธารณสุข ผู ้ประกอบการ รวมทั้งผู ้ที ่เกี ่ยวข้องได้ใช้เป็นแนวทาง ในการ
ปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง  

องค์การบริหารส่วนตำบลลำคอหงษ์ หวังว่าคู่มือเล่มนี้จะเป็นประโยชน์อย่างยิ่งสำหรับจ้าหน้าที่
ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพได้เป็นอย่างดี 

 
 

องค์การบริหารส่วนตำบลลำคอหงษ์ 
สิงหาคม ๒๕๖๖ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๓ 

 

การขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
๑. วัตถุประสงค ์

เพื่อให้เจ้าหน้าที่ในหน่วยงนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ดำเนินการอนุญาตการประกอบ
กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ ได้อย่างถูกต้อง 

 
๒. ขอบเขต 

ครอบคลุมการดำเนิงนของขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่น ในการดำเนินการอนุญาต  
การประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.๒๕๓๕ ตั้งแต่ ขั้นตอน
การรับคำขอ การตรวจเอกสาร การตรวจสอบกิจการก่อนออกใบอนุญาต จนถึงการออกใบอนุญาต 

 
๓. หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

องค์การบริหารส่วนตำบลลำคอหงษ ์
 
๔. เอกสารอ้างอิง 

๑. พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ และที่แก้ไขเพ่ิมเดิม 
๒. ข้อบัญญัติองค์กรบริหารส่วนตำบลลำคอหงษ์ เรื ่อง การควบคุมกิจการที ่เป็นอันตราย 

ต่อสุขภาพ พ.ศ. ๒๕๕๐ 
๓. คำแนะนำของคณะกรรมการสาธารณสุข ฉบับที่ ๓/๒๕๔๓ เรื่อง การขอต่ออายุใบอนุญาต

ตามมาตรา ๕๕ และการปรับตามมาตรา ๖๕ แห่งพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ (ลงวันที่ ๒๐ 
ธันวาคม ๒๕๔๓),๒๕๔๓ 

๔. คำแนะนำของคณะกรรมการสาธารณสุข ฉบับที่ ๔/๒๕๔๗ เรื่อง หลักเกณฑ์การพิจารณา
ออกใบอนุญาตและหนังสือรับรองการแจ้งแห่งพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ (ลงวันที่ ๑๔ 
ตุลาคม ๒๕๔๗) 

๕. กรมอนามัย ศูนย์บริหารกฎหมายสาธารณสุข. พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ 
และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม. บริษัท คิวคัมเบอร์ (ประเทศไทย) จำกัด. กรุงเทพฯ ,๒๕๖๑ 

๖. พระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘. 
ราชกิจจานุเบกษา. เล่มที่ ๑๓๒ ตอนที่ ๔ ก หน้า ๑-๘ (ลงวันที่ ๒๒ มกราคม ๒๕๕๘), ๒๕๕๘. 

๗. พระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙. ราชกิจจานุเบกษา. เล่มที่ ๑๑๓ 
ตอนที่ ๖๐ ก หน้า ๑-๒๔ (ลงวันที่ ๑๔ พฤศจิกายน ๒๕๓๙), ๒๕๓๙. 

๘. หนังสือที่ นร ๑๒๐๐/ว๒๖ ลงวันที่ ๑๑ ตุลาคม ๒๕๖๑ เรื่อง มาตรการอำนวยความสะดวก
และลดภาระแก่ประชาชน (การไม่เรียกสำเนาเอกสารที่ทางราชการออกให้จากประชาชน) 

 
 
 
 
 



๔ 

 

๕. แผนภูมิการทำงาน 
 

ขั้นตอน
ที ่

ผังกระบวนการ ระยะ 
เวลา 

มาตรฐาน 
คุณภาพงาน 

ตัวช้ีวัด ผู้รับผิดชอบ 

ระยะเตรียมการ 
๑  

 
 
 
 
 
 

๑ วัน ๑ .  ม ีความร ู ้ เก ี ่ ยวกับ 
พ.ร.บ. การสาธารณสุข 
พ.ศ. ๒๕๓๕ หรือผ่าน 
ก า ร อบ ร ม หล ั ก ส ู ต ร 
กฎหมายสาธารณสุ ข  
ในเรื ่องใบอนุญาตหรือ  
มีประสบการณ์ในการ 
ทำงาน อย่างน้อย ๑ ปี 
๒. กำหนดบทบาทหนา้ที่ 
ของผู้รับผิดชอบ 

คำสั่งแต่งตั้ง หรือ
ห น ั ง สื อ 
ม อ บ ห ม า ย 
ผ ู ้ ร ั บ ผ ิ ด ช อ บ  
ท ี ่ ม ี ค ุณสมบ ัติ  
ตามมาตรฐาน 
คุณภาพงาน 

เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่น 

ระยะดำเนินการ 
๒  ๑ วัน การดำเน ินการจ ัดทำ

คู่มือ สำหรับประชาชน
ตาม มาตรา ๗ วรรคสอง
แห่ง พ.ร.บ.การอำนวย
ความ  สะดวกในการ
พิจารณา อนุญาตของ
ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ 

ค ู ่ ม ื อ ส ำ ห รั บ 
ป ร ะ ช า ช น แ ล ะ  
ป ิ ดประกาศ  ไว้   
ณ  ส ถ า น ที่   
ที ่กำหนดให้ ยื ่นคำ
ขอ และ เผยแพร่  
ท า ง สื่ อ 
อิเล็กทรอนิกส ์
 

 

๓  อย่างน้อยปี
ละ ๑ ครั้ง 

แผนการสำรวจกิจการ ข ้ อม ู ล ก ิ จ ก า ร  
ท ี ่ ต ้ อ ง ไ ด ้ รั บ
ใบอนุญาต ตาม
พ . ร . บ .  ก า ร
สาธารณสุข พ.ศ. 
๒๕๓๕ ในพื้นที่ 

 

๔  ๑ วัน การกำหนดหลักเกณฑ์ 
และวิธ ีการขออนุญาต 
ประกอบก ิจกา รตาม 
มาตรา ๕๕ แห่ง พ.ร.บ. 
การสาธารณส ุข พ.ศ. 
๒๕๓๕ 

แ บ บ ค ำ ข อ รั บ 
ใบอนุญาต 

 

กำหนดผู้รับผิดชอบ 

จัดทำคู่มือสำหรับ
ประชาชนตามกฎหมาย 
ว่าด้วยการสาธารณสุข 
ในการพิจารณาอนุญาต

ของทางราชการ 

สำรวจกิจการที่ต้องมาขอใบอนุญาต 

รับคำขออนุญาตประกอบกิจการ 



๕ 

 

ขั้นตอน
ที ่

ผังกระบวนการ ระยะ 
เวลา 

มาตรฐาน 
คุณภาพงาน 

ตัวช้ีวัด ผู้รับผิดชอบ 

๕  ภายในวันที่
รับคำขอ 
 
 
 
 
 
 
 
ภายใน  
๑๕ วัน 
นับแต่ว ันที่
รับคำขอ 

การตรวจสอบเอกสาร 
หลักฐานตามมาตรา ๘ 
วรรค หนึ่ง แห่ง พ.ร.บ. 
การอำนวยความสะดวก
ใน การพิจารณาอนุญาต
ของ ทางราชการ พ.ศ. 
๒๕๕๘ และมาตรา ๕๖ 
วรรคหนึ ่งแห่ง พ.ร.บ. 
การสาธารณส ุข พ.ศ. 
๒๕๓๕ 
 
 
 

-  ม ี ก า ร อ อ ก 
หน ั งส ือบ ันทึ ก 
ความบกพร ่อง 
แจ้งให้ผ ู ้ย ื ่น คำ
ขอทราบ ทันที - 
ผ ล ก า ร ต ร ว จ 
เอกสาร 

 

๖   
 
 
ภายใน ๓๐ 
ว ัน น ับแต่
วันที่เอกสาร
ครบถ้วน 

การตรวจสุขลักษณะของ 
สถานประกอบกิจการให้ 
เป ็นไปตามข้อกำหนด
ท ้ อ ง ถ ิ ่ น ห ร ื อ ก ฎ
กระทรวงฯ 

ร า ย ง า น ผ ล  
ก า ร ต ร ว จ 
สุขล ักษณะของ
สถานประกอบ
ก ิ จ ก า ร ที่ ยื่ น
ขอรับใบอนุญาต 

 

ระยะติดตามและประเมินผล 
๗   

 
หร ื อขยาย
เวลาในการ
อนุญาตได้ ๒ 
ครั้ง ๆ ละ ไม่
เกิน ๑๕ วัน 

การออกใบอนุญาตหรือ 
หนังสือแจ้งไม่อนุญาต
ตาม มาตรา ๕๖ วรรค
สองและ วรรคสามแห่ง 
พ.ร.บ. การสาธารณสุข 
พ.ศ. ๒๕๓๕ 

ห น ั ง ส ื อ ใ บ 
อ น ุ ญ า ต ก า ร 
ประกอบกิจการ 
และ ทะเบียน การ
ออกใบอนุญาต 

 

๘  ภายในเวลาที่
กำหนดไว้ใน
ข ้ อกำหนด
ท้องถิ่น 

การแจ ้งให ้ผ ู ้ประกอบ 
กิจการมายื่นขอต่ออายุ
ใบอนุญาต 

เ อ ก ส า ร แ ส ด ง 
ข ้ อม ู ลผ ู ้ ขอรั บ 
ใบอน ุญาตมายื่น
ค ำ ขอต ่ ออ า ยุ
ใบอนุญาต 

 

๙  ปีละ ๑ ครั้ง การสรุปผลการออกใบ 
อนุญาตอย่างครอบคลุม
ใน ประเด็นที่เก่ียวข้อง 
 

รายงานสรุปผลการ
ออกใบอนุญาต 

 

ถูกต้อง/ครบถ้วน 

ตรวจเอกสาร 

ถูกต้อง/ครบถ้วน 

แจ้งให้แก้ไข/ยื่น
เอกสารเพิ่มเติม 

แก้ไข/
เพิ่มเติม 

ไม่แก้ไข/ไม่เพิ่มเติม 

คืนคำขอ 

ตรวจสอบ
สุขลักษณะ 

ไม่ผ่าน ผ่าน 

แจ้งคำสั่ง
ไม่อนุญาต 

อนุญาตพร้อม
เก็บค่าธรรมเนียม 

ติดตามให้ยื่นคำขอก่อนใบอนุญาตสิ้น
อายุและการชำระค่าธรรมเนียม 

วิเคราะห์และสรุปผล
การออกใบอนุญาต 



๖ 

 

๖. รายละเอียดของขั้นตอนการปฏิบัติงาน ในการอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อ
สุขภาพตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ 

๖.๑ ระยะเตรียมการ  
(๑) กำหนดเจ้าหน้าที่ผู ้ร ับผิดชอบ ผู ้บริหารขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมอบหมาย

เจ้าหน้าที่ของท้องถิ่นตนให้รับผิดชอบใน การดำเนินการออกใบอนุญาต โดยเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบดังกล่าวต้อง
เป็นผู้ที่เคยผ่านการอบรมตามกฎหมายว่าด้วย การสาธารณสุขเรื่องใบอนุญาต  

๖.๒ ระยะดำเนินการ  
(๒) คู่มือสำหรับประชาชนตามกฎหมายว่าด้วยการสาธารณสุขในการพิจารณาอนุญาตของ

ทาง ราชการ เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ จัดให้มีคู่มือสำหรับประชาชน ตามกฎหมายว่าด้วยการสาธารณสุขใน การ
พิจารณาอนุญาตของทางราชการ (คู ่มือดังกล่าวใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที ่ผู ้ร ับคำขอและเป็น
รายละเอียด ให้ประชาชนได้รับทราบเกี่ยวกับกระบวนการขั้นตอน รวมถึงระยะเวลาในการอนุญาต) โดยปิด
ประกาศไว้ ณ สถานที่ ที่กำหนดให้มีการยื่นคำขอหรือมีการเผยแพร่ตามสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (ตามมาตรา 7 วรรค
สองแห่งพระราชบัญญัติ การอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘)  

(๓) สำรวจกิจการที่ต้องมาขอใบอนุญาต เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบดำเนินการสำรวจกิจการที่เข้า
ข่ายต้องมาขอใบอนุญาตตาม พระราชบัญญัติ การสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ โดยดำเนินการอย่างน้อยปีละ ๑ 
ครั้ง เพื่อให้ผู้ประกอบกิจการมาขอใบอนุญาตให้ครอบคลุม ทุกกิจการ  

(๔) รับคำขออนุญาตประกอบกิจการ  
ผู้รับผิดชอบรับคำขออนุญาต/คำขอต่ออายุใบอนุญาตที่ผู้ประกอบการยื่นขอต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น  
(๕) ตรวจเอกสาร  
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของคำขอ และความครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที  

ตามมาตรา ๘ แห่งพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 
๒๕๕๘ รวมถึง เอกสารประกอบที่ได้รับอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี ่ยวข้อง  - หากเอกสารไม่ถูกต้อง/ไม่
ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นคำขอให้แก้ไข/เพ่ิมเติม เพ่ือดำเนินการ หากไม่สามารถดำเนินการได้ในขณะนั้น 
ให้จัดทำบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติม ภายในระยะเวลาที่กำหนด โดยให้
เจ้าหน้าที่และผู้ยื ่นคำขอลงนามไว้ในบันทึกด้วย เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถู กต้อง ของคำขอ และความ
ครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที - หากผู้ยื่นคำขอไม่แก้ไขคำขอหรือไม่ส่งเอกสารเพ่ิมเติมให้ครบถ้วน ตามที่
กำหนดในแบบบันทึก ความบกพร่องให้ผู้รับผิดชอบส่งคืนคำขอ เมื่อพ้นกำหนดระยะที่ให้แก้ไข  

(๖) ตรวจสุขลักษณะ  
ผู้รับผิดชอบจะต้องตรวจสภาพด้านสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการตามข้อบัญญัติ

ท้องถิ่น และกฎหมายที่เกี่ยวข้องภายใน ๓๐ วันนับแต่วันที่ได้รับคำขอซึ่งมีรายละเอียดถูกต้องหรือครบถ้วน
ตามที่กำหนดใน ข้อบัญญัติท้องถิ่นตามมาตรา ๕๖ ว่ากิจการนั้นถูกสุขลักษณะหรือไม่ตามข้อบัญญัติท้องถิ่น 
เมื่อผู้รับผิดชอบดำเนินการตรวจสภาพด้านสุขลักษณะแล้ว ให้ทำรายงานและเสนอความเห็น  ต่อเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นได้เป็น ๒ กรณี ดังนี้ 

(ก) กรณีที่มีสภาพถูกต้องครบถ้วนตามที่กำหนดไว้ในข้อบัญญัติท้องถิ่นและกฎหมายอื่นที่
เกี่ยวข้อง หรือถูกต้องครบถ้วนแต่สมควรให้มีการปฏิบัติการใด ๆ เพ่ิมเติมจากที่กำหนดไว้ในข้อบัญญัติท้องถิ่น
เป็นเฉพาะราย ให้เสนอความเห็นว่า “สมควรออกใบอนุญาต” หรือ “สมควรออกใบอนุญาตโดยมีเงื่อนไข” ได้  



๗ 

 

(ข) กรณีที่มีสภาพไม่ถูกต้องครบถ้วนตามที่กำหนดไว้ในข้อบัญญัติท้องถิ่นและกฎหมายอื่นที่
เกี่ยวข้อง ให้ผู้รับผิดชอบที่ทำการตรวจสภาพมีคำแนะนำให้ผู้ขออนุญาตแก้ไขปรับปรุงให้ถูกต้องครบถ้วน
ภายในระยะเวลา อันสมควร ถ้าผู้ขออนุญาตไม่ปฏิบัติหรือปฏิบัติไม่ถูกต้องตามคำแนะนำให้เสนอความเห็นว่า 
“ไม่สมควรออกใบอนุญาต” พร้อมด้วยเหตุผลดังกล่าว  

๖.๓ ระยะติดตามและประเมินผล  
(๗) ออกใบอนุญาต/แจ้งคำสั่งไม่อนุญาต เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบอนุญาต หรือมี

หนังสือแจ้งคำสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอ อนุญาตทราบภายใน ๓๐ วันนับแต่วันที่ได้รับคำขอซึ่งมี
รายละเอียดถูกต้องหรือครบถ้วนตามที่กำหนดในข้อบัญญัติ ท้องถิ่น (มาตรา ๕๖ วรรคสอง) ในกรณีที่มีเหตุ
จำเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาต  ได้ภายในกำหนดเวลา
ข้างต้น ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน ๒ ครั้ง ๆ ละไม่เกิน ๑๕ วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยาย เวลาและ
เหตุจำเป็นแต่ละครั้งให้ผู้ขออนุญาตทราบก่อนสิ้นกำหนดเวลาดังกล่าว หรือตามท่ีได้ขยายเวลาแล้วนั้น แล้วแต่ 
กรณี (มาตรา ๕๖ วรรคสาม) โดยปฏิบัติดังต่อไปนี้ หากยังไม่สามารถดำเนินการได้แล้วเสร็จให้แจ้งเป็นหนังสือ
ให้ผู้ยื่นคำขอ อนุญาตทราบถึงเหตุแห่งความล่าช้าทุก ๗ วันจนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จพร้อมสำเนาแจ้ง 
สำนักงานคณะกรรมการ พัฒนาระบบราชการ (ก.พ.ร.) ทราบทุกครั้ง  

(ก) กรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบอนุญาต ให้มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาต
ทราบโดย กำหนดให้ผู้ขออนุญาตต้องไปรับใบอนุญาตที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นภายในระยะเวลาอันสมควร 
(ท้ังนี้ไม่ควร เกินกว่า ๑๕ วันนับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้ง)  

(ข) กรณีท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะไม่ออกใบอนุญาต ก่อนที่จะมีคำสั่งไม่ออกใบอนุญาตนั้น เจ้า
พนักงาน ท้องถิ่นจะต้องมีหนังสือแจ้งข้อเท็จจริงและเหตุที่จะไม่อนุญาตให้ประกอบกิจการเพ่ือให้ผู้ขออนุญาต
ได้มีโอกาสโต้แย้ง คัดค้านหรือชี้แจงแสดงหลักฐานของตนภายในกำหนดเวลาอันสมควร (มาตรา ๓๐ แห่ง
พระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙) โดยหากล่วงเลยกำหนดเวลาดังกล่าวแล้วผู้ขอ
อนุญาตไม่แจ้งความเห็นใด ๆ หรือมีการแจ้งความเห็น แต่ผู้รับผิดชอบเห็นว่าไม่มีเหตุผลเพียงพอ เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นจึงออก “คำสั่งไม่อนุญาต” (มาตรา ๕๖ วรรคสอง) โดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องระบุกรณีการใช้สิทธิ
อุทธรณ์ (มาตรา ๔๐ แห่งพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙) ต่อรัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงสาธารณสุขตามมาตรา ๖๖ แห่งพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ ไว้ในคำสั่งดังกล่าวด้วย  

(๘) ติดตามให้ยื ่นคำขอก่อนใบอนุญาตสิ ้นอายุและการชำระค่าธรรมเนียม  เจ้าหน้าที่
ผู้รับผิดชอบตรวจติดตามให้ผู้ประกอบกิจการ (กรณีรายเก่า) ให้มายื่นคำขอต่ออายุ ใบอนุญาตก่อนสิ้นอายุและ
ชำระค่าธรรมเนียม เช่น การทำหนังสือติดตาม เป็นต้น  

(๙) วิเคราะห์และสรุปผลการออกใบอนุญาต วิเคราะห์และสรุปผลการออกใบอนุญาตใน
ประเด็น ที่เกี ่ยวข้อง เช่น จำนวนกิจการที ่ออกใบอนุญาต กิจการที ่แจ้งคำสั ่งไม่อนุญาต และการชำระ
ค่าธรรมเนียม เป็นต้น 

หมายเหตุ  
๑) ใบอนุญาตที่ออกตามพระราชบัญญัตินี้มีอายุ ๑ ปี นับแต่วันที่ออกใบอนุญาตและให้ใช้ได้

เพียงในเขตอำนาจขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นท่ีเป็นผู้ออกใบอนุญาตนั้นเท่านั้นตามมาตรา ๕๕  
๒) การขอต่อใบอนุญาตจะต้องยื่นคำขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ เมื่อได้ยื่นคำขอ (ตามขั้นตอน

ที่ ๔) พร้อมกับเสียค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะสั่งไม่ต่ออายุ



๘ 

 

ใบอนุญาต หากมายื่นขอต่อใบอนุญาตแล้วไม่ชำระค่าธรรมเนียมการต่อใบอนุญาตตามกำหนด เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นมีอำนาจปรับฐานชำระค่าธรรมเนียมล่าช้า (ให้ดูที่กระบวนงานการเปรียบเทียบปรับและการดำเนินคดี)  

๓) หากยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตหลังใบอนุญาตสิ้นอายุแล้ว ต้องดำเนินการขออนุญาตใหม่  
๗. คำนิยาม  

๗.๑ “เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ” หมายความว่า พนักงานหรือข้าราชการขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นหรือ ราชการส่วนภูมิภาคที่ถูกมอบหมายให้รับผิดชอบงานนั้น  

๗.๒“เจ ้าพนักงานสาธารณสุข” หมายความว ่า เจ ้าพนักงานซึ ่ งได ้ร ับแต ่งต ั ้ งจาก
รัฐมนตรีว่าการกระทรวง สาธารณสุขให้ปฏิบัติการตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ 

๗.๓ “เจ้าพนักงานท้องถิ่น” หมายความว่า  
(๑) นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดสำหรับในเขตองค์การบริหารส่วนจังหวัด  
(๒) นายกเทศมนตรีสำหรับในเขตเทศบาล  
(๓) นายกองค์การบริหารส่วนตำบลสำหรับในเขตองค์การบริหารส่วนตำบล  
(๔) ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครสำหรับในเขตกรุงเทพมหานคร  
(๕) นายกเมืองพัทยาสำหรับในเขตเมืองพัทยา  
(๖) หัวหน้าผู้บริหารท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนที่กฎหมายกำหนดให้เป็น

ราชการส่วน ท้องถิ่นสำหรับในเขตราชการส่วนท้องถิ่นนั้น  
๘. แบบฟอร์ม/เอกสารที่เกี่ยวข้อง  

๘.๑ ตัวอย่างแบบฟอร์มการอนุญาต  
๑) แบบคำขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต  
๒) แบบ นส.๓ ขอให้แก้ไขความไม่ถูกต้องหรือไม่สมบูรณ์ของคำขอรับใบอนุญาต/คำขอ

ต่อใบอนุญาต การประกอบกิจการ  
๓) แบบ นส.๑/๒ หนังสือแจ้งความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ต้อง

นำมายื่นเพิ่มเติม ตามมาตรา ๘ แห่งพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทาง
ราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ ซึ่งต้อง จัดทำหนังสือแจ้งภายในวันที่มายื่นคำขอแจ้งการประกอบกิจการ  

๔) แบบหนังสือ เรื่อง คำแนะนำให้แก้ไขปรับปรุงสภาพของสถานที่ประกอบกิจการ  
๕) แบบบันทึกข้อความ เรื่อง รายงานผลการตรวจสภาพของสถานที่ประกอบกิจการ

เพ่ือประกอบการ พิจารณาการอนุญาต  
๖) แบบหนังสือ เรื่อง แจ้งเหตุผลการไม่อนุญาตให้ประกอบกิจการ  
๗) แบบหนังสือ เรื่อง แจ้งขยายเวลาการพิจารณาอนุญาตประกอบกิจการ  
๘) ใบอนุญาต  
๙) แบบหนังสือ เรื่อง แจ้งการอนุญาตประกอบกิจการ  
๑๐) แบบ คส. ๑/๕ คำสั่งไม่อนุญาตให้ประกอบกิจการ  
๑๑) แบบ คส. ๒/๕ คำสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ 

 
 
 



๙ 

 

แบบคำขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

ประกอบกิจการ .......................................................................... 

 

เขียนที ่      

วันที่        เดือน                   พ.ศ.            . 

๑. ข้าพเจ้า     อายุ          ปี ส ัญชาติ                     . 
โดย         ผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคล 
ปรากฏตาม..........................................................................................................................................................
ที่ อย ู ่ เลขที่                   หม ู ่ที่          ตรอก/ซอย                  ถนน                  . 
แขวง/ตำบล                  เขต/อำเภอ                จังหวัด                    หมายเลขโทรศัพท์                         . 
ผู้ขออนุญาต  

๒. พร้อมคำขอนี้ ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ มาด้วยแล้วดังนี้  
สำเนาบัตรประจำตัว (ประชาชน/ข้าราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ/อ่ืน ๆ ระบุ ………………)  
สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายที่เก่ียวข้อง ได้แก่..............................................................   
หนังสือให้ความเห็นชอบการประเมินผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อม (กรณีที่กฎหมายกำหนด) 
หลักฐานการรับฟังความคิดเห็นจากผู้มีส่วนได้เสีย (กรณีที่กฎหมายกำหนด) 
ใบมอบอำนาจ (ในกรณีท่ีมีการมอบอำนาจ)  
สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล  (กรณีที่เป็นนิติบุคคล) 
หลักฐานที่แสดงการเป็นผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคล (กรณีที่เป็นนิติบุคคล) 
เอกสารหลักฐานอื่น ๆ ตามข้อบัญญัติท้องถิ่น คือ  

     ๑)           
     ๒)           
     ๓)           
     ๔)           

ขอรับรองว่าข้อความในคำขอนี้เป็นความจริงทุกประการ  

 
(ลงชื่อ)    ผู้ขออนุญาต  
        (    )  

 

 

 

 

คำขอเลขที่       /          . 
(เจ้าหน้าที่กรอก) 



๑๐ 

 

ส่วนของเจ้าหน้าที่ 
ใบรับคำขอรับใบอนุญาต/ต่อใบอนุญาต 

 

เลขที ่    ได้รับเรื่องเมื่อวันที่ เดือน   พ.ศ.   
ตรวจสอบแล้ว เอกสารหลักฐาน  ครบ 
     ไม่ครบ คือ 

๑)        
๒)        
๓)        

 
 

(ลงชื่อ)      
        (    )  

      ตำแหน่ง............................................  
 
 
 

ส่วนของผู้ขอรับใบอนุญาต 
ใบรับคำขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

 
เลขที ่    ได้รับเรื่องเมื่อวันที่         เดือน                        พ.ศ.                     . 
ตรวจสอบแล้ว เอกสารหลักฐาน  ครบ 
     ไม่ครบ คือ 

๑)        
๒)        
๓)        

 
ดังนั้น กรุณานำเอกสารหลักฐานที่ยังไม่ครบทั้งหมดมายื่นต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นภายใน        วัน 

นับตั้งแต่วันนี้เป็นต้นไป 
 

(ลงชื่อ)    ผู้ขออนุญาต  
        (    )  

      ตำแหน่ง     
 
 



๑๑ 

 

   
 
 
 
ที่ นม ........../.........  

 
 
      

 
 
 
 
 

.............................................................................. 

..................................................................... 

     วันที่       เดือน                    พ.ศ.                 . 

เรื่อง   ขอให้แก้ไขความไม่ถูกต้องหรือไม่สมบูรณ์ของคำขอรับใบอนุญาต/คำขอต่ออายุใบอนุญาตการประกอบกิจการ 

เรียน            

ตามที่ท่านได้ยื่นคำขอรับใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นเพ่ือประกอบกิจการ   
        เมื่อวันที ่    นั้น 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ตรวจคำขอของท่านแล้ว พบว่า คำขอไม่ถูกต้องหรือไม่สมบูรณ์ ดังนี้ 

๑)          

๒)          

๓)          

๔)          

๕)          

จึงขอแจ้งให้ท่านทราบเพ่ือดำเนินการแก้ไขให้ถูกต้องภายใน  วัน นับแต่วันที ่ได้รับ
หนังสือนี ้ หากท่านไม่ดำเนินการแก้ไขให้ถูกต้องภายในเวลาดังกล่าว จะถือว่าท่านไม่ประสงค์จะขอรับ
ใบอนุญาตประกอบกิจการนี้และไม่พิจารณาคำขอของท่านพร้อมทั้งส่งคืนเอกสารทั้งหมดให้แก่ท่าน 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

              ขอแสดงความนับถือ 

   
                 (.............................................) 

          .............................................................. 
                เจ้าพนักงานท้องถิ่น 

 
............................ 
............................ 
.............................. 
 
 

(แบบ นส.3) 



๑๒ 

 

   
 
 
 
ที่ นม ........../......... 

 
 
      

 
 
 
 
 

.............................................................................. 

..................................................................... 

     วันที่       เดือน                    พ.ศ.                 . 

เรื่อง   คำแนะนำให้แก้ไขปรับปรุงสภาพของสถานประกอบกิจการ 

เรียน            

อ้างถึง  ใบรับคำขออนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต เลขที่          ลงวันที่       เดือน                 พ.ศ.                . 

ตามที่ท่านได้ยื่นคำขอรับใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นเพ่ือประกอบกิจการ   
      และราชการส่วนท้องถิ ่นได้ออกใบรับคำขออนุญาต/ต่ออายุ
ใบอนุญาตไว้ตามที่อ้างถึง นั้น 

เนื่องจากเจ้าพนักงานได้ตรวจสภาพด้านสุขลักษณะของสถานที่ เครื่องมือหรืออุปกรณ์ ระบบ
กำจัดหรือบำบัดของเสียและอื่น ๆ ของสถานประกอบกิจการของท่านแล้ว พบว่ายังไม่ครบถ้วนถูกต้องตามที่
กำหนดไว้ในข้อบัญญัติท้องถิ่น ดังนี้ 

๑)          

๒)          

๓)          

๔)          

๕)          

ฉะนั้น จึงขอให้ท่านแก้ไขให้ถูกต้องและสมบูรณ์เพื่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะได้ดำเนินการ
พิจารณาการอนุญาตต่อไป 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดดำเนินการต่อไป 

              ขอแสดงความนับถือ 

   
                 (.............................................) 

          .............................................................. 
                เจ้าพนักงานท้องถิ่น 

 
............................ 
............................ 
.............................. 



๑๓ 

 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ 

ที่                      วันที่  

เรื่อง   รายงานผลการตรวจสอบสภาพของสถานที่ประกอบกิจการเพ่ือประกอบการพิจารณาอนุญาต 

เรียน   เจ้าพนักงานท้องถิ่น 

ตามท่ีราชการส่วนท้องถิ่นได้รับคำขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการ    
และได้ออกใบรับคำขออนุญาต เลขที่                     ลงวันที่          เดือน                พ.ศ.            นั้น 

จากการตรวจสภาพด้านสุขลักษณะของสถานที่ เครื่องมือหรืออุปกรณ์ระบบกำจัดหรือบำบัดของ
เสียและอ่ืน ๆ ของสถานที่ประกอบกิจการดังกล่าวแล้ว พบว่า  

[   ] ครบถ้วนถูกต้องตามท่ีกำหนดไว้ในข้อบัญญัติท้องถิ่น 
[   ] ไม่ครบ ดังนี้ 

๑)                                                                                  . 
๒)                                                                                  . 
๓)                                                                                  . 

ฉะนั้น จึงมีความเห็นว่า [   ] ไม่สมควรอนุญาต 
[   ] สมควรอนุญาต 
[   ] สมควรอนุญาตโดยมีเงื่อนไข ดังนี้ 

๑)                                                                                  . 
๒)                                                                                  . 

จึงเรียนมาเพ่ือพิจารณา                                                                      
 
      (ลงชื่อ)............................................ .............   

                    (   ) 
           ตำแหน่ง      
     เจ้าพนักงานสาธารณสุข/ผู้ได้รับแต่งตั้งจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น 

คำสั่งเจ้าพนักงานท้องถิ่น [   ] ไม่สมควรอนุญาต 
[   ] สมควรอนุญาต 
[   ] สมควรอนุญาตโดยมีเงื่อนไข ดังนี้ 
๑)....................................................................................................  
๒)....................................................................................................  
 

(ลงชื่อ).........................................................   
                    (   ) 

           .................................................................... 
            เจ้าพนักงานท้องถิ่น 



๑๔ 

 

   
 
 
 
ที่ นม ........../......... 

 
 
      

 
 
 
 
 

.............................................................................. 

..................................................................... 

     วันที่       เดือน                    พ.ศ.                 . 

เรื่อง   แจ้งเหตุผลการไม่อนุญาตให้ประกอบกิจการ 

เรียน            

อ้างถึง   ๑. ใบรับคำขออนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต เลขที่          ลงวันที่      เดือน                พ.ศ.            . 
           ๒. หนังสือคำแนะนำให้แก้ไขปรับปรุงสภาพของสถานที่ประกอบกิจการ ที่           /            .  
               ลงวันที่                                  . 

ตามที่ท่านได้ยื่นคำขอรับใบอนุญาต/ต่อต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นเพ่ือประกอบกิจการ              . 
      และราชการส่วนท้องถิ ่นได้ออกใบรับคำขออนุญาต/ต่ออายุ
ใบอนุญาตไว้ตามที่อ้างถึง นั้น 

เนื่องจากเจ้าพนักงานได้ตรวจสภาพด้านสุขลักษณะของสถานที่ เครื่องมือหรืออุปกรณ์ ระบบ
กำจัดหรือบำบัดของเสียและอื่น ๆ ของสถานประกอบกิจการของท่านแล้ว พบว่ายังไม่ครบถ้วนถูกต้องตามที่
กำหนดไว้ในข้อบัญญัติท้องถิ่น ดังนี้ 

๑)          

๒)          

๓)          

๔)          

ฉะนั้น จึงขอให้ท่านแก้ไขให้ถูกต้องและสมบูรณ์เพื่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะได้ดำเนินการ
พิจารณาการอนุญาตต่อไป 

จึงเรียนมาเพ่ือดำเนินการต่อไป 

              ขอแสดงความนับถือ 

   
                 (.............................................) 

          .............................................................. 
                เจ้าพนักงานท้องถิ่น 

 
............................ 
............................ 
.............................. 



๑๕ 

 

   
 
 
 
ที่ นม ........../......... 

 
 
      

 
 
 
 
 

.............................................................................. 

..................................................................... 

     วันที่       เดือน                    พ.ศ.                 . 

เรื่อง   แจ้งขยายเวลาการพิจารณาอนุญาตประกอบกิจการ                                                                           . 

เรียน            

อ้างถึง   ใบรับคำขออนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต เลขที่          ลงวันที่      เดือน                พ.ศ.            . 

สิ่งที่ส่งมาด้วย   ๑.                                                                                                          . 
         ๒.                                                                                                           . 

ตามที่ท่านได้ยื่นคำขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการ                                                . 
และราชการส่วนท้องถิ่นได้ออกใบรับคำขออนุญาตไว้ตามที่อ้างถึง นั้น 

เนื่องจากมีเหตุจำเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคำสั่งไม่
อนุญาตได้ภายในเวลาสามสิบวันนับแต่วันที่ได้รับคำขอดังกล่าว ดังนี้ 

๑)          

๒)          

๓)          

ฉะนั้น จึงขอแจ้งเวลาการพิจารณาอนุญาตออกไปเป็นเวลาสิบห้าวันนับแต่วันสิ้นสุดเวลา
ข้างต้น และต้องขออภัย มา ณ โอกาสนี้ด้วย 

จึงเรียนมาเพ่ือทราบ 

              ขอแสดงความนับถือ 

   
                 (.............................................) 

          .............................................................. 
                เจ้าพนักงานท้องถิ่น 

 
............................ 
............................ 
.............................. 
 
 
 



๑๖ 

 

 
 

     
 

 

ใบอนุญาต. 

ประกอบกิจการ                                         . 

    เล่มที ่        เลขที่       /           . 
 

(๑) เจ้าพนักงานท้องถิ่นอนุญาตให้                                              สัญชาติ                 . 
อยู่บ้านเลขท่ี            หมู่ที่         ตำบล                      อำเภอ                   จังหวดั                    . 
หมายเลขโทรศัพท์                                 . 

ชื่อสถานประกอบกิจการ                                                       ประเภท                    . 
ตั้งอยู่เลขท่ี              หมู่ที่          ตำบล                   อำเภอ                      จังหวัด                       . 
หมายเลขโทรศัพท ์                                . 

ค่าธรรมเนียมปีละ                                           บาท (                                     ) 
ตามใบเสร็จรับเงินเล่มที่               เลขที ่                        ลงวันที่                                                 . 

(๒) ผู้รับใบอนุญาตต้องปฏิบัติให้ถูกต้อง ครบถ้วน ตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขที่กำหนด
ในข้อบัญญัติท้องถิ่น 

(๓) หากปรากฏในภายหลังว่าการประกอบกิจการที่ได้รับอนุญาตนี้เป็นการขัดต่อกฎหมายอ่ืน  
ที่เก่ียวข้องโดยมิอาจแก้ไขได้ เจ้าพนักงานท้องถิ่นอาจพิจารณาให้เพิกถอนการอนุญาตนี้ได้ 

(๔) ผู้รับใบอนุญาตต้องปฏิบัติตามเงื่อนไขเฉพาะดังต่อไปนี้อีกด้วย คือ 
๔.๑)                                                                                              . 
๔.๒)                                                                                              . 

(๕) ใบอนุญาตฉบับนี้ออกให้เมื่อวันที่          เดือน                         พ.ศ.                      . 
(๖) ใบอนุญาตฉบับนี้สิ้นอายุวันที่           เดือน                           พ.ศ.                     . 

   
                   (...............................................) 

              ........................................................ 
                     เจ้าพนักงานท้องถิ่น 

 
 
คำเตือน (๑) ผู้รับใบอนุญาตต้องแสดงใบอนุญาตนี้ไว้ในที่เปิดเผยและเห็นได้ง่าย ณ สถานที่ประกอบกิจการ  
ตลอดเวลาที่ประกอบกิจการ หากฝ่าฝืนมีโทษปรับไม่เกินสองพันห้าร้อยบาท 
           (๒) หากประสงค์จะประกอบกิจการในปีต่อไปต้องยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ
พร้อมเสียค่าธรรมเนียมใบอนุญาต 

(ด้านหน้า) 



๑๗ 

 

 
รายการต่อใบอนุญาตและเสียค่าธรรมเนียม 

 

วัน/เดือน/ปี 

ที่ออกใบอนุญาต 

วัน/เดือน/ปี 

ที่สิ้นอายุใบอนุญาต 

ใบเสร็จรับเงิน (ลงช่ือ) 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น เล่มท่ี เลขที่ วัน/เดือน/ปี 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      
 
 

(ด้านหลัง) 



๑๘ 

 

   
 
 
 
ที่ นม ........../......... 

 
 
      

 
 
 
 
 

.............................................................................. 

..................................................................... 

     วันที่       เดือน                    พ.ศ.                 . 

เรื่อง   แจ้งการอนุญาตประกอบกิจการ                                                                           . 

เรียน            

อ้างถึง   ใบรับคำขออนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต เลขที่          ลงวันที่      เดือน                พ.ศ.            . 

ตามที่ท่านได้ยื่นคำขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการ                                                . 
และราชการส่วนท้องถิ่นได้ออกใบรับคำขออนุญาตไว้ตามที่อ้างถึง นั้น 

บัดนี้ เจ้าพนักงานท้องถิ่นได้พิจารณาออกใบอนุญาตให้แก่ท่านเรียบร้อยแล้ว จึงขอให้ท่าน  
มาติดต่อขอรับใบอนุญาตภายใน           วัน นับแต่วันได้รับหนังสือนี้ ทั้งนี้ หากล่วงเลยระยะเวลาดังกล่าวแล้ว 
ท่านมิได้มาติดต่อขอรับใบอนุญาต โดยไม่มีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควรจะถือว่าท่านสละสิทธิและถูกยกเลิก  
การอนุญาตครั้งนี ้

จึงเรียนมาเพ่ือทราบ 

              ขอแสดงความนับถือ 

   
                 (.............................................) 

          .............................................................. 
                เจ้าพนักงานท้องถิ่น 

 
............................ 
............................ 
.............................. 
 
 
 
 
 



๑๙ 

 

 
 
 
 
ที่ นม ........../......... 

 
 
      

 
 
 
 
 

.............................................................................. 

..................................................................... 

     วันที่       เดือน                    พ.ศ.                 . 

เรื่อง   คำสั่งไม่อนุญาตให้ประกอบกิจการ                                                                           . 

เรียน            

อ้างถึง    ใบรับคำขออนุญาต                                ลงวันที่      เดือน                พ.ศ.            . 

ตามที่ท่านได้ยื่นคำขอรับใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นเพ่ือประกอบกิจการ                       . 
เมื่อวันที ่                                          นั้น 

ปรากฏว่าท่านไม่สามารถดำเนินการให้เป็นไปตามข้อบัญญัติท้องถิ่น (สาเหตุสำคัญที่มีผลให้
ไม่อาจจะออกใบอนุญาตได้) คือ 

๑)          
๒)          
๓)          
๔)                                                                                           . 
๕)                                                                                           . 

ฉะนั้น อาศัยอำนาจตามมาตรา ๕๖ แห่งพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ ใน
ฐานะเจ้าพนักงานท้องถิ่นจึงมีคำสั่งไม่ออกใบอนุญาตประกอบกิจการให้แก่ท่าน 

ทั้งนี้ หากท่านฝ่าฝืนดำเนินการจะมีโทษ                                    (แล้วแต่ประเภทกิจการ) 
ตามมาตรา             แห่งพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ 

อนึ่ง หากท่านไม่พอใจคำสั่งนี้หรือเห็นว่าไม่ได้รับความเป็นธรรม ท่านมีสิทธิอุทธรณ์คำสั่งต่อ
คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ได้ภายในสามสิบวันนับแต่วันทราบคำสั่งนี้ 

จึงเรียนมาเพ่ือดำเนินการ 

              ขอแสดงความนับถือ 

   
                 (.............................................) 

          .............................................................. 
                เจ้าพนักงานท้องถิ่น 

............................ 

............................ 

.............................. 



๒๐ 

 

 
 
 
 
ที่ นม ........../......... 

 
 
      

 
 
 
 
 

.............................................................................. 

..................................................................... 

     วันที่       เดือน                    พ.ศ.                 . 

เรื่อง   คำสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ  

เรียน            

อ้างถึง    ใบรับคำขออนุญาต                                ลงวันที่      เดือน                พ.ศ.            . 

ตามที่ท่านได้ยื่นคำขอรับใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นเพ่ือประกอบกิจการ                       . 
ตามใบอนุญาตเลขที่            ซึ่งใบอนุญาตจะสิ้นอายุในวันที่                        โดยท่านได้ยื่นคำขอต่ออายุ
ใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นไว้แล้วเมื่อวันที ่                                          ก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ นั้น 

ปรากฏว่าท่านไม่สามารถดำเนินการให้เป็นไปตามข้อบัญญัติท้องถิ่น (สาเหตุสำคัญที่มีผลให้
ไม่อาจจะอนุญาตให้ต่อใบอนุญาตได้) คือ 

๑)          
๒)          
๓)          
๔)                                                                                           . 

ฉะนั้น อาศัยอำนาจตามมาตรา ๕๖ แห่งพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕  
ในฐานะเจ้าพนักงานท้องถิ่นจึงมีคำสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการให้แก่ท่าน 

ทั้งนี้ หากท่านฝ่าฝืนดำเนินการจะมีโทษ                                    (แล้วแต่ประเภทกิจการ) 
ตามมาตรา             แห่งพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ 

อนึ่ง หากท่านไม่พอใจคำสั่งนี้หรือเห็นว่าไม่ได้รับความเป็นธรรม ท่านมีสิทธิอุทธรณ์คำสั่ง  
ต่อคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ได้ภายในสามสิบวันนับแต่วันทราบคำสั่งนี้ 

จึงเรียนมาเพ่ือดำเนินการ 

              ขอแสดงความนับถือ 

   
                 (.............................................) 

          .............................................................. 
                เจ้าพนักงานท้องถิ่น 

............................ 

............................ 

.............................. 


